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Présentation 

Logiciel de gestion cabinet médical informatisé 

Est une solution de gestion de cabinet médical multi spécialité, simple, efficace, 
paramétrable et ayant une interface convivial. 

Afin d'offrir à nos clients une meilleure assistance, vous pouvez consulter ce manuel 
d'utilisation en cas de problème avec le logiciel. 

Vous avez également la possibilité de contacter notre service commercial, pour plus 
d'informations appelez : 

 +213-(0) 672-968-451 

 +213-(0) 32-14-21-41 

Ou le service technique si vous avez besoin d'aide : 
+213-(0) 72-96-40-94 

Heures de travail : 

8h15-16h15. Du samedi au jeudi 

 

Tutoriel gratuit sur notre chaîne YouTube 

Vous pouvez regarder notre chaîne YouTube : 
Cliquez ici  

 

Gestion des rendez-vous 
 Envoi du patient en salle d'attente 
 Envoyer le patient au cabinet du médecin 
 Règlement d'argent 
 Conversation 
 Règlement de la dette 
 Revenue aujourd’hui 
 Téléchargement d'un fichier 

 

https://www.youtube.com/channel/UCIJ2s59G0rIhQ4bUQST_Dlw/playlists?app=desktop&fbclid=IwAR3poYFwZDrcbGL0iuQ4CbWZRwuXAt7B-Act3r3uGBv599ADPI5mAnQBlGo
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Créer un rendez-vous 
 Cliquez sur l'icône «droit» 

 Ensuite cliquez sur l'icône «signe +» 
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  Entrez le nom de votre nouveau rendez-vous 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Envoi du patient en salle d'attente 
1) Cliquez sur l'icône «salle d’attente» 
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Envoyer le patient au cabinet du médecin 
1) Cliquez sur l'icône «bureau de médecin» 
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Règlement d'argent 
1) Cliquez sur l'icône «confirmé» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Règlement de la dette 
1) Cliquez sur l'icône «dépôt de dettes» 
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Revenue aujourd’hui 
1) Cliquez sur le «revenue aujourd’hui» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Ensuite «revenue aujourd’hui» 
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Téléchargement d'un fichier 
1) Cliquez sur le «Télécharger un fichier» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Ensuite «Télécharger un fichier» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

8 

 

Copyright © 2013 - 2022 EasyClinic – Algeria. All Rights Reserved 

EasyClinic 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=SYaxy7G6-f0&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=5
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GESTION DES DOSSIERS MEDICAUX 

EXAMEN 
• Recevoir le rendez-vous par la réception 
• Créer un rendez-vous 
• Créer des signes généraux 
• Créer des notes médicales 
• Téléchargement d'un fichier 
• Créer des procédures médicales avec un prix 
• Activer les procédures médicales  
• Créer des antécédents médicaux 
• Créer une ordonnance  
• Modification des informations patientes 
• Impression d'ordonnances 
• Enregistrer l'ordonnance comme modèle 
• Modèle d'ordonnance 
• Examen complémentaire 
• Suivi des patients 
• Créer un nouveau rendez-vous pour la prochaine fois 
• Fermer la session 
• Fusionner un patient avec un patient récurrent 
• Voir les rendez-vous 
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Recevoir le rendez-vous par la réception 
1) Cliquez sur l'icône «notification» 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Ensuite «nom de patient» 
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Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=qJw8C8-y94o&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=2
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Créer un rendez-vous 
1) Cliquez sur l'icône «nouveau» 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

2) Ensuite «remplir les informations du patient» 
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3) Cliquez sur «Ajouter un rendez-vous maintenant» 

 

 

 

 

 

 

 

 

Créer des signes généraux 
1) Cliquez sur l'icône «des signes généraux» 
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2) Ensuite «remplir les signes généraux» 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=I_EKb2HXQBU&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=4
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Créer des notes médicales 
1) Cliquez sur «motif de consultation» 

2)  Ensuite «signes fonctionnels , signes physiques , diagnostics , conduite à 
tenir» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=G4cC3FA2XpU&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=5
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Téléchargement d'un fichier 
1) Cliquez sur «Documents importés» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Ensuite «Ajouter un fichier, capturer une photo, numériser» 
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Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

3) Ensuite l'icône «numériser» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

  

https://www.youtube.com/watch?v=oKUIu7HZ5xA&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=11
https://www.youtube.com/watch?v=ACF7xqkT9a4&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=12
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Créer des procédures médicales avec un prix 
 Cliquez sur «Facturation» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ensuite «Catalogues des prix» 
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 Ensuite «Créer procédure» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquez sur l'icône «rafraichir» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien  Cliquez ici  

 

https://www.youtube.com/watch?v=sL5Xc2FpErU&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=8
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Activer les procédures médicales 
 Cliquez sur l'icône «des procédures» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Créer des antécédents médicaux 
 Cliquez sur l'icône «afficher les antécédents» 
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 Ensuite «broche antécédent» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ensuite «Nouveau» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

https://www.youtube.com/watch?v=4YOLyAUXMKE&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=6
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Créer une ordonnance 
 Cliquez sur «Recherche de médicaments» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ensuite «Remplir modèles de dosage» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

23 

 

Copyright © 2013 - 2022 EasyClinic – Algeria. All Rights Reserved 

EasyClinic 

 

Modification des informations patientes 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Impression d'ordonnances 
 Cliquez sur l'icône «impression» 
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Enregistrer l'ordonnance comme modèle 
 Cliquez sur l'icône «impression» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=unfpxiFTxfo&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=7
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Modèle d'ordonnance 
 Cliquez sur l'icône «modèles d’ordonnance» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=T-u-nCVXTPU&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=9
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Examen complémentaire 
 Cliquez sur l'icône «imprimez un test de laboratoire» 

 

 

 

 

 

 

 

 
Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

https://www.youtube.com/watch?v=TBdnPenP01Y&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=10


 
 

27 

 

Copyright © 2013 - 2022 EasyClinic – Algeria. All Rights Reserved 

EasyClinic 

 

Suivi des patients 
 Cliquez sur l'icône «Suivi des patients» 

 

 

 

 

 

 

 

 
Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

https://www.youtube.com/watch?v=sBqPPQW89fI&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=13
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Créer un nouveau rendez-vous pour la prochaine fois 
 Cliquez sur l'icône «Créer un nouveau rendez-vous pour la prochaine fois» 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=68pxgwQjoVk&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=14
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Fermer la session 
 Cliquez sur l'icône «fermer la session» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=fqXrdgiFLMg&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=22
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fusionner un patient avec un patient récurrent 

 Cliquez sur l'icône «fusionner ce patient avec un patient raffiné» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=m55ykdGrXEk&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=23
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Voir les rendez-vous 
 Cliquez sur l'icône «rendez-vous» 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur ce lien Cliquez ici 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=ksq9LvESzXI&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=19
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DOSSIER 
• Historique 
• Créer une nouvelle session 
• Galerie 
• Rapports 
• Rapport médical général 
• Ajouter des enregistrements 

 
 

Historique 
 Cliquez sur l'icône «dossier» 
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Créer une nouvelle session 
 Cliquez sur l'icône «créer une nouvelle session» 

 

 

 Cliquez sur l'icône «ajouter des enregistrements» 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquez sur l'icône «Galerie»  
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 Ensuite «Galerie» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rapports 
 Cliquez sur l'icône «Rapport» 
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 Ensuite «Rapport personnalisés» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rapport médical général 
 Cliquez sur l'icône «rapport médical général» 
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Ajouter des enregistrements  
 Cliquez sur l'icône «Ajouter des enregistrements» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Cliquez sur ce lien Cliquez ici 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=UYisJkuw5Jc&list=PL1jvOz0sdNmK7IVk-k0yk7YVcvU-hhbZn&index=20
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FACTURATION 
• Créer une nouvelle facture 
• Ajouter une facture 
• Imprimer une facture 
• Régler une facture 
• Annuler une facture 

 
 

Créer une nouvelle facture 
 Cliquez sur l'icône «Créer une nouvelle facture» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

38 

 

Copyright © 2013 - 2022 EasyClinic – Algeria. All Rights Reserved 

EasyClinic 

 

 Ensuite «ajouter une facture» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imprimer une facture, annuler une facture 
 Cliquez sur l'icône «Imprimer une facture, annuler une facture» 
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Régler une facture 
 Cliquez sur l'icône «Régler une facture» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutoriel gratuit sur notre chaîne YouTube 
Vous pouvez regarder notre chaîne YouTube : 
Cliquez ici  

 

 

https://www.youtube.com/channel/UCIJ2s59G0rIhQ4bUQST_Dlw/playlists?app=desktop&fbclid=IwAR3poYFwZDrcbGL0iuQ4CbWZRwuXAt7B-Act3r3uGBv599ADPI5mAnQBlGo
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LES COMPAGNIES D’ASSURANCE 

Créer une compagnie d’assurance 
 Cliquez sur « Facturation » 

 Puis sur « Compagnie d’assurance » 
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 Cliquez sur « Créer » 
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Créer une procédure médicale remboursable  
 Ecrivez votre procédure  

 Cochez « remboursable »  
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Créer le profil d’un patient assuré  
 Cliquez sur « assurance » 

 Puis sélectionnez la compagnie d’assurance 
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Créer une facture assurée 
 Cliquez sur « ajouter un nouvel élément » 

 Sélectionnez la procédure remboursable 
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Régler une facture assurée 
 Cliquez sur les trois points 

 Cliquez sur « régler » 

 Ecrivez le montant non assuré  
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LE RAPPORT Z 

Créer un Rapport Z 
 Cliquez sur « Rapports » 

 Puis sur « Z-Rapport » 

 Ensuite sur « Créer » 
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 Cliquez sur « Ok » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquez sur « Ok » 
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Imprimez un Rapport Z 
1. Cliquez sur « impression » 

2. Choisissez le Rapport Z à imprimer  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

49 

 

Copyright © 2013 - 2022 EasyClinic – Algeria. All Rights Reserved 

EasyClinic 

 

GESTION DE L’INVENTAIRE 

Créer un nouvel article à l’inventaire 
1. Cliquez sur « inventaire » 

2. Puis sur « ajouter un article » 
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Ajouter un article au stock 
1. Cliquez sur « Ajouter au stock » 

2. Cliquer sur « ajoutez un nouvel élément » 

3. Puis sélectionnez l’article  
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Consommer un article du stock 
1. Cliquez sur « consommer du stock » 

2. Clique sur « ajoutez un nouvel élément » 

3. Sélectionnez l’article avec la quantité à consommer  
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LE RAPPORT A  

Créer un Rapport A 
1. Cliquez sur « Rapports » 

2. Puis sur « A-Rapport » 

3. Ensuite sur « Créer » 
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4. Cliquez sur « Ok » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Cliquez sur « Ok » 
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Imprimez un Rapport A 
1. Cliquez sur « impression » 

2. Choisissez le Rapport A à imprimer  
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